Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

Grad Zivinice
Gradonacelnik
Broj:01/2-04-89-872/20
Zivinice, 02.04.2020. godine

Na osnovu ¢lana 15. Zakona o prinicipima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ br. 49/06 i 51/09.) i
¢lana 38. Statuta Grada Zivinice (“SluZbeni glasnik Grada Zivinice” broj 05/19.),
Gradonacelnik donosi
PRAVILNIK
o kuénom redu u zgradi Organa uprave Grada Zivinice

Clan 1.
(Predmet)
Ovim Pravilnikom utvrduje se kué¢ni red u sluzbenim prostorijama Jedinstvenog
gradskog organa uprave grada Zivinice (u daljem tekstu: zgrada Grada) uklju¢ujuéi i
ponasanje drZavnih sluzbenika, namjeStenika, imenovanih lica u sluZbenim prostorijama
zgrade Grada, na javnim mjestima, drustvenim mreZama i sl.

Clan 2.
Uposelnicima se smatraju imenovana lica, drzavni sluzbenici i namjestenici koji su u
radnom odnosu u sluzbama za upravu i struénim sluzbama Grada Zivinice, uklju¢ujuéi i
lica koja su po bilo kojem drugom osnovu angaZovana od strane Grada Zivinice.

Clan 3.
(Pojam ku¢ni red)
Pod ku¢nim redom u smislu ovog Pravilnika smatraju se: obiljeZavanje ulaza sa
sluzbenim nazivom, obiljeZavanje spratova i radnih prostorija, ulazak i kretanje u zgradi
Grada, izlazak iz zgrade, duZnosti uposlenika, upotreba prostorija i opreme, obavjestenja,
odrzavanja tehnicke ispravnosti zgrade i druga bitna pitanja koja utvrduje
Gradonacelnik.

Clan 4.
(Postovanje ku¢nog reda)
(1) O postovanju kuc¢nog reda staraju se pomoc¢nici Gradonacelnika kao i rukovodioci
stru¢nih sluzbi, individualno i u saradnji sa Odsjekom za kotrolu kvaliteta Grada Zivinice.
(2) Svako nepostovanje ku¢nog reda povlaci pojedinacnu odgovornost uposlenika u
skladu sa zakonskim i podzakonskim odredbama.
(3) O kuénom redu sluzbena lica iz stava 1. duZna su upoznati uposlenike u okviru sluzbi
kojim rukovode, a pomo¢nik u Sluzbi za opéu upravu, drustvene djelatnosti, boracko-



invalidsku zastitu i raseljene osobe duZan je o odredbama Pravilnika upoznati i druga
lica (pripravnici, volonteri, lica na stru¢nom osposobljavanju i usavr$avanju i sl.).

(4) Izvod iz Pravilnika koji se odnosi na stranke i druga lica bit ¢e istaknut na vidnom
mjestu u holu zgrade.

Clan 5.

(ObiljeZavanje ulaza, spratova i prostorija)
(1) Na ulazu u zgradu postavlja se natpis sa sluzbenim nazivom ispisanim latini¢nim i
¢irilicnim pismom, u skladu sa zakonom, na jezicima koji su u sluzbenoj upotrebi u Bosni
i Hercegovini.
(2) Sluzbeni naziv glasi:
Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
Grad Zivinice.
Grb Grada Zivinice.
(3) Na zgradi Grada Zivinice istaknuta je zastava DrZzave Bosne i Hercegovine.
(4) U slucajevima kada je na podrucju Bosne i Hercegovine, Federacije Bosne i
Hercegovine, Tuzlanskog kantona ili grada Zivinice proglasen Dan Zalosti, zastava ¢e biti
spustena ,na pola koplja“.
(5) Ulaz i spratovi u zgradi Grada obiljeZavaju se nazivom, slovima, brojem i drugim
odgovaraju¢im oznakama.
(6) U Centru za pruzanje usluga gradanima i Centru za dozvole, svaki Salter obiljeZen je
brojem i svojim funkcionalnim nazivom.
(7) Na ulaznim vratima sluZbenih prostorija istiCe se naziv organizacione jedinice, broj
prostorije, ime i prezime uposlenika, te njegovo sluzbeno zvanje.
(8) Na zgradi Grada i u sluzbenim prostorijama zabranjeno je isticanje stranackih i
vjerskih obiljezja.

Clan 6.

(Ulazak i kretanje uposlenika)
(1) Poslove prijema na ulazu u zgradu Grada, kontrole ulaska i kretanja u zgradi i
izlaska iz zgrade vrsi namjeStenik-referent za informacije i pomo¢ strankama ili druga
ovlaStena osoba (u daljem tekstu: namjeStenik za prijem), zaposlen na prijemnom pultu
u holu zgrade u saradnji sa predstavnikom agencije za zastitu ljudi i imovine, sa kojom
Grad Zivinice ima zaklju¢en ugovor u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.
(2) Svi uposlenici mogu izlaziti i vratiti se u zgradu Grada za vrijeme radnog vremena
samo sa izlaznicom koju izdaje i ovjerava sekretar Organa uprave, pomocnici
Gradonacelnika ili drugo ovlasteno lice, osim za vrijeme pauze u periodu od 10;00 do
10;30 h, kada se ne izdaje izlaznica.
(3) Svaki ulazak uposlenika van radnog vremena mora biti odobren od neposrednog
rukovodioca, Sekretara Organa uprave ili Grdonacelnika i evidentira se u posebnu
evidenciju koja se vodi na pultu.



(4) Ukoliko se ustanovi da pojedini uposlenici zloupotrebljavaju ulaze i izlaze u zgradu
Grada (izlazak bez izlaznica i sl.), u tom slu€aju Odsjek za kontrolu kvaliteta ¢e u saradnji
sa uposlenicima iz stava 1. provesti kontinuiranu kontrolu nad ulazom i izlazom
odredenog uposlenika i ovisno o utvrdenom c¢injeni¢nom stanju podnijeti inicijativu
Gradonacelniku za pokretanje disciplinskog postupka.

Clan 7.

(Ulazak i kretanje stranaka, gostiju i vije¢nika Gradskog vijeca)
(1) Stranke i gosti (u daljem tekstu: gosti) mogu ulaziti u zgradu samo u toku radnog
vremena nakon predocenog poziva uz predocenje licnog dokumenta sa fotografijom i
nakon saglasnosti namjeStenika za prijem, osim stranaka koje ulaze u Centar za
pruZanje usluga gradanima, Centar za biznis i Centar za dozvole.
(2) Ulazak i prijem gostiju koji nisu pozvani pojedina¢nim pozivom vrsi se u toku radnog
vremena u prizemlju zgrade (sala za sastanke) ili u drugoj odgovarajucoj prostoriji
Organa uprave.
(3) Uvid u geodetske planove i Kkatastarski operat Grada Zivinice, stranke i druga
zainteresovana lica mogu, uz gore navedene procedure, vrsiti svake srijede u sedmici u
periodu od 08:00 do 12:00 sati.
(4) NamjeStenik za prijem, putem telefona utvrduje postoji li saglasnost uposlenika za
prijem, te zaduZuje goste sa akreditacijom gosta i daje kratak uput o ku¢nom redu.
(5) Akreditacija iz stava 4. sadrZi naziv i grb Grada Zivinice.
(6) Za goste koji pristupaju na sastanak sa Gradonacelnikom namjeStenik za prijem
izdaje akreditaciju Zute boje, za druge slucajeve posjete izdaje akreditaciju crvene boje.
(7) Za sastanak sa Gradonacelnikom, prije izdavanja akreditacije, namjeStenik za prijem
telefonski kontaktira sa tehnickim sekretarom Gradonacelnika i utvrduje da li postoje
uslovi ili saglasnost za prijem stranaka-gostiju od strane Gradonacelnika.Ukoliko iz bilo
kojih razloga ne postoje uslovi za prijem stranaka od strane Gradonacelnika,
namjestenik za prijem ili osoba koja radi na objezbjedenju nece dozvoliti prolaz takvim
strankama u sluZbene prostorije Grada.
(8) Vijecnici Gradskog vijeca pri ulasku u zgradu ne zaduZuju akreditaciju.
(9) Posjete uposlenim licima u Odsjeku za inspekcijske poslove moze se vrsiti pod
uslovima i na nacin u skladu sa ovim Pravilnikom, uz isklju¢ivo prethodno telefonsko
odobrenje Glavnog inspektora, postupajuceg inspektora, odnosno komunalnog redara,
osim u slucaju ukoliko je stranka prethodno boravila u kabinetu Gradonacelnika i
upucena je u navedeni Odsjek iz Kabineta Gradonacelnika.
(10) Ukoliko to zatraZe sluzbena lica Organa uprave Grada Zivinice, predstavnik agencije
za zastitu ljudi i imovine iz ¢lana 6. duZan je da pruzi fiziCku zaStitu uposleniku za
vrijeme boravka stranke ili trece osobe u sluZbenim prostorijama.

Clan 8.
(Nadzor nad kretanjem gradana i stranaka)
(1) Nadzor nad kretanjem gradana i stranaka u zgradi Organa uprave vrSe lica iz ¢lana 6.
neposrednim pracenjem, opazanjem i uz pomoc¢ video nadzora.



(2) Kada u vrsenju nadzora iz prethodnog stava utvrdi da se gradanin odnosno stranka
nalaze u dijelu zgrade koji ne odgovara razlogu posjete, ili na drugi nacin
zloupotrebljava posjetu Organu uprave, osobe iz ¢lana 6. na to ¢e upozoriti gradanina,
odnosno stranku i zatraZiti da odmah napusti taj dio zgrade, odnosno da napusti zgradu.

Clan 9.
(Privatne posjete)
Privatne posjete uposlenicima moraju biti svedene na najmanju mjeru u trajanju i broju.
Zabranjen je samostalan ulazak u zgradu Organa uprave i nepotrebno zadrZavanje u
istoj maloljetnim licima, izuzev ukoliko su u pratnji roditelja, staratelja i sl.

Clan 10.

(Izlazak uposlenika u toku radnog vremena)
(1) U toku radnog vremena uposlenici iz zgrade Grada mogu izlaziti samo na osnovu
izlaznice koju izdaje pomo¢nik Gradonaclelnika, sekretar Organa uprave ili drugo
ovlasteno lice.
(2) Priizlasku iz zgrade izlaznica se predaje namjesteniku za prijem.
(3) Izlaznica sadrZi: naziv sluZzbe, datum izdavanja, ime i prezime uposlenika, razlog
izlaska, vrijeme povratka i potpis ovlastenog lica.

Clan 11.

(Evidencija izlazaka i ulazaka)
(1) NamjeStenik za prijem vodi evidenciju ulazaka i izlazaka uposlenika, gostiju i
stranaka.
(2) Evidencija uposlenika sadrzi ime i prezime uposlenika, vrijeme izlaska i povratka u
toku radnog vremena, te da li je predocena izlaznica.
(3) Evidencija stranaka, odnosno gostiju sadrzi: ime i prezime, broj identifikacionog
dokumenta sa fotografijom, vrijeme ulaska i izlaska, te naziv uposlenika koji vrsi prijem i
sluzba odnosno odsjek u kojem se vrsi prijem.
(4) U slucaju vanrednog stanja, proglasenja stanja prirodne i druge nesrece, i drugih
vanrednih okolnosti ili kada to okolnosti konkretnog sluc¢aja nalazu, Gradonacelnik moze
u svrhu ocCuvanja Zivota i zdravlja uposlenika ili zbog odrZavanja neometang rada
Organa uprave Grada Zivinice, zabraniti u cijelosti ili ograni¢iti ulazak i izlazak iz zgrade
Organa uprave, tre¢im licima kao i uposlenicima Organa uprave.

Clan 12.
Uposlenicima koji se nalaze na bolovanju, pla¢enom ili neplacenom odsusutvu,
godiSnjem odmoru ili postoji druga sprijecenost za rad ili razlog za odsustvo, nece se
dozvoliti ulazak u zgradu i koriStenje sluZbenih prostorija, opreme i dokumentacije,
osim ukoliko se ne radi o odzivu na poziv Gradonacelnika, Sekretara Organa uprave ili
pomocnika radi obavljanja hitnih i neodloZnih sluzbenih radnji, ili kada se radi o potrebi
zaposlenika za rjeSavanjem li¢nog statusa.



Clan 13.

(Nedozvoljeni predmeti)
U zgradi Grada nije dozvoljeno bez saglasnosti Gradonacelnika, Sekretara Organa uprave
ili uposlenika kojeg Gradonacelnik ovlasti unositi:
a) vatreno i hladno oruzje, municiju, eksploziv i lako zapaljive i eksplozivne materije kao
Sto je benzin, plin i sl.
b) alkoholna pi¢a,
c) aparate za zagrijavanje i hladenje,
d) transparente, plakate, zastave, grbove, ambleme i druge simbole politickih stranaka,
te predmete koji nisu u vezi sa poslovima organa uprave.

Clan 14.
(Odijevanje)

(1) Nece se dozvoliti ulazak u zgradu uposlenicima i gostima koji su neprikladno obuceni
(kratke hlace, papuce, Zenske majice na bretele, mini suknje, Sorcevi i sli¢no), u pripitom
i opitom stanju ili pod dejstvom drugog opojnog sredstva.

(2) Muske osobe moraju imati zatvorenu obucu, pantalone duzine do noZnih €lanaka,
majicu ili zakopcanu kosulju duzine do polovine nadlaktice, a Zenske osobe suknje i
haljine najmanje duZine do koljena te majice ili koSulje do ispod ramenog zgloba i bez
izrazito velikih dekoltea, a pantalone duZine do noZnih ¢lanaka.

Clan 15.

(KorisStenje mobitela i drugih uredaja)
(1) Na sastancima koji se odrZavaju u zgradi Organa uprave Grada Zivinice svim
prisutnim licima zabranjeno je koristenje mobilnih ili drugih uredaja kojima se ometa
tok sastanka, izuzev u slucaju ako se isti koriste u svrhu obavljanja telefonskog poziva
radi rjeSavanja odredenih pitanja koja su tema sastanka.
(2) Ogranicenja iz stava 1. ne odnose se na Gradonacelnika.
(3) Snimanje toka sastanka, sjednice i sl. moZe se vrSiti isklju¢ivo uz prethodno
odobrenje i znanje osobe koja vodi sastanak.
(4) Odredbe ovog Clana ne odnose se na sjednice i druge sastanke koje organizuje
Gradsko vijece Zivinice, odnosno stalna tijela Gradskog vijeca.

Clan 16.

Gradonacelnik moZe odobriti koriStenje pojedinih prostorija Organa uprave Grada
Zivinice fizi¢kim, pravnim licima, udruZenjima gradana, savjetima Gradonacelnika,
drugim institucijama i sl., privremeno za odrZavanje sjednica, sastanaka ili ako je to
potrebno da bi se olaksalo pruZanje usluga gradanima, sa ciljem sprec¢avanja guzvi u tim
insitucijama i sl.

UdruZenja, institucije, fizicke i pravne osobe iz stava 1. duzni su prostorije koristiti na
nacin da ne ometaju postojece radne procese u Organu uprave i odgovorni su za svu
Stetu koju bi pri tome mogli nanijeti imovini Grada.



Clan 17.

(Koristenje opreme, alata i uredaja u vlasni$tvu Grada Zivinice)
(1) Isklju¢ivo odgovorni za kori$tenje opreme, alata i uredaja u vlasni$tvu Grada Zivinice
(u daljem tekstu; oprema), su pomoc¢nici Gradonacelnika, rukovodioci struc¢nih sluzbi i
osobe koje su zaduzile opremu.
(2) Osobe iz stava 1. duzni su osigurati da se oprema koristi racionalno, efikasno i u
svrhu obavljanja sluZbenih poslova i duZnosti.
(3) Uposlenicima Organa uprave izriCito se zabranjuje koriStenje opreme u privatne
svrhe ili bilo koje druge svrhe koje nisu povezane sa obavljanjem poslova i zadataka
radnog mjesta.
(4) Odsjek za kontrolu kvaliteta Grada Zivinice ovlasten je da u svako vrijeme vrsi
kontrolu koriStenja opreme i u navedenu svrhu moZe vrsiti sve provjere i zabraniti
koriStenje opreme ako to nije u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clan 18.
(Duznosti uposlenika u odrzavanju reda)

Uposlenici su duZzni da:
a) budu prostojno odjeveni i da se ponasaju u granicama sluzbenih ovlastenja na nacin
da se poStuje dostojanstvo uposlenika i gostiju,
b) da se strankama i gostima obracaju sa “vi“,
c) zgradu Grada, prostorije i opremu odrZavati u ¢istom i urednom stanju,
d) koriste prostorije i opremu racionalno i u skladu sa njihovom funkcionalnom
namjenom,
e) telefone i drugu opremu koriste iskljucivo u sluzbene svrhe,
f) nakon zavrSetka radnog vremena, sluZbene prostorije, materijale, pecate i druge vaZzne
stvari pohraniti na odgovarajuée mjesto i iste zakljucati,
g) kad napustaju radnu prostoriju istu zakljucavati.

Clan 19.
(Zabrane)

Uposlenicima je zabranjeno:

a) primanje i traZzenje poklona koji se na bilo koji nac¢in moZe povezati sa sluZbenim
aktivnostima,

b) okupljanje po sluzbenim prostorijama, osim kada se obavljaju sluzbene aktivnosti
kao Sto su sastanci, rasprave, obuke i sl.,

c) iznositi dokumenta, stvari i opremu Grada bez odobrenja Gradonacelnika, sekretara
Organa uprave ili pomo¢nika Gradonacelnika,

d) koristiti dokumenta, stvari i opremu Grada u privatne ili druge svrhe koje nisu u
neposrednoj vezi sa radnim mjestom na kome uposlenik radi,

e) drzati stvari i predmete na zidovima, prozorima i drugim unutrasnjim i vanjskim
dijelovima zgrade koji mijenjaju i narusavaju izgled zgrade ili mogu povrijediti
uposlenika, goste, stranke ili druge osobe,



f) cinjenje bilo kakvih aktivosti kojim se direktno ili indirektno moZe uvrijediti ili
povrijediti gost, stranka ili uposlenik, ostetiti sluZbena prostorija ili oprema, te
narusiti kuéni red i radna disciplina,

g) pusSenje u sluzbenim prostorijama, salama i holu zgrade Grada, osim u prostorijama
odredenim za tu namjenu, odnosno u holu kafe kuhinje ispred Velike sale Gradskog
vijeca,

h) ispoljavanje bilo kakvih politickih opredjeljenja i uvjerenja i u tu svrhu, u kontaktu
sa strankama i drugim licima, na bilo koji nacin koristiti poloZaj uposlenika Organa
uprave,

i) sluSati muziku,

j)  bespotrebno se zadrzavati se u holu zgrade,

k) ometati druge uposlenike u obavljanju njihovih sluzbenih duZnosti,

1) boraviti u drugim sluZbenim prostorijama u kojima rade drugi uposlenici, osim
ukoliko se radi o obavljanju sluzbenih poslova,

m) Kkoristiti uredaje za grijanje i hladenje koji nisu u sistemu grijanja i hladenja zgrade,

n) koristiti druge ulaze i izlaze iz zgrade Organa uprave, osim centralnog ulaza u
prizemlju zgrade,

0) upustati se u rasprave politicke naravi i isticati politicka opredjeljenja na javnim
mjestima, druStvenim mreZama, sredstvima javnog informisanja i drugim
slucajevima kojima se na bilo koji na¢in moZe nanijeti Steta ugledu Organa uprave
Grada Zivinice i povjerenju gradana u drzavnu sluzbu,

p) druge aktivnosti koje su protivne vaze¢im propisima, Etickom kodeksu za drZavne
sluzbenike i namjeStenike u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Clan 20.
(Narusavanje kuc¢nog reda)

(1) Osobe iz ¢lana 6. stav 1. Pravilnika, vrSe nadzor nad kretanjem u zgradi te sprecavaju
duZe bespotrebno zadrzZavanje.
(2) U slucaju narusavanja kué¢nog reda namjeStenik za prijem i uposlenik Agencije,
obavezni su u okviru svojih nadleZnosti poduzeti odgovaraju¢e mjere, a po potrebi
udaljiti osobu koja naruSava ku¢ni red o Cemu c¢e obavijestiti Gradonacelnika ili
pomocnika Sluzbe za opcu upravu, drusStvene djelatnosti, boracko-invalidsku zastitu i
raseljene osobe.

Clan 21.

(Obiljezje ispred zgrade, obavjesStenja, prostorije i oprema)

(1) Na zgradi, u zgradi i prostorijama zgrade mogu se isticati grb i zastava drZave BiH,
Tuzlanskog kantona i Grada Zivinice.
(2) ObavjeStenja uposlenicima i gradanima isticu se na oglasnoj tabli, putem e-maila,
putem WEB stranice ili na drugi odgovaraju¢i nacin.
(3) Uposlenici koji rade na odrzavanju duZni su poslije ¢iS¢enja prostorija zatvoriti
prozore, ugasiti svjetlo, zakljucati prostoriju, provjeriti i zatvoriti sve slavine za
vodosnabdijevanje i ukljuciti alarm pri izlasku iz zgrade.
(4) Sluzbena vozila Grada parkiraju se na parkiralistu predvidenom za sluzbena vozila.



(5) Svaka upotreba sluzbenog vozila mora biti u skladu sa aktima koji reguliSu koriStenje
sluzbenih automobila.

(6) Namjestenik za prijem i uposlenik Agencije, vodi racuna da parking sluzbenih
automobila, prilazni dio prostora ispred i iza zgrade bude slobodan od drugih motornih
vozila.

(7) U slucaju da opomenuto lice ne Zeli da skloni motorno vozilo sa sluzbenog parkinga
namjeStenik za prijem ili uposlenik Agencije duzni su odmah obavijestiti Policijsku
upravu Zivinice.

(8) Kljucevi ulaza u zgradu i rezervni kljucevi radnih prostorija ¢uvaju se na ulaznom
pultu na sigurnom i odgovaraju¢em mjestu.

(9) Rezervne kljuceve od sluzbenih prostorija mogu koristiti Cistacice pri odrzavanju
higijene, a odmah po zavrSetku navedenih poslova iste su duZne vratiti na mjesto
predvideno za njihovo ¢uvanje.

(10) Ukoliko rezervne kljuCeve od sluzbenih prostorija koriste drugi uposlenici organa
uprave, iste preuzimaju od namjeStenika za prijem ili osobe koja ga zamjenjuje, uz
prethodno potpisan revers o preuzimanju kljuca i isti je duzan odmah vratiti.

Clan 22.

(Koristenje kafe aparata i kafe kuhinje)
(1) Uposlenici mogu koristiti usluge kafe-aparata na radnom mjestu, na nacin da se ne
prekida rad i ne remeti radna atmosfera.
(2) U periodu dnevne pauze uposlenici mogu Kkoristiti prostor kafe kuhinje za
objedovanje.
(3) U toku radnog vremena uposlenici se moraju Sto krace zadrzavati u prostoriji kafe
kuhinje.

Clan 23.
(KorisStenje zastava)

(1) Koristenje zastava Drzave Bosne i Hercegovine i Grada Zivinice koje su vlasni$tvo
Grada, izvan sluzbenih prostorija Gradske uprave moZe se vrsiti uz prethodnu
saglasnost Gradonacelnika, Sekretara Organa prave ili pomoénika u Sluzbi za opcu
upravu drustvene djelatnosti, boracko-invalidsku zastitu i raseljene osobe.

(2) IznoSenje zastava izvan sluzbenih prostorija moze se vrsiti uz prethodno odobrenje
osoba iz stava 2. a evidentira se u odgovarajucoj evidenciji kod osobe iz ¢lana 6. stav 1.
ovog Pravilnika uz potpis osobe koja je preuzela zastavu ili safinjavanjem sluzbene
zabiljeSke od osobe iz €lana 6. stav 1.

Clan 24.
(Koristenje oglasnih ploca)
(1) Sva pismena koje sluZbe i drugi subjekti isti¢u na oglasnim plo¢ama Grada Zivinice
(unutrasnje i vanjske oglasne ploce), dostavljaju se radi njihove objave viSem referentu
na info pultu u Centru za pruZanje usluga gradanima ili osobi koja ga zamjenjuje.



(2) Nakon Sto zaprimi pismeno osoba iz stava 1. na isti stavlja prijemni Stambilj, zatim ga
upisuje u odgovorajuci djelovodnik.

(3) Grad Zivinice ima ¢etiri oglasne plo¢e od kojih se jedna nalazi u Salter sali, jedna na
vanjskom dijelu Zgrade organa uprave, jedna u prizemlju kod pisarnice i jedna u
prizemlju dijela zgrade (kod ulaza u Centar za dozvole).

(4) Isticanjem pismena na bilo koju od oglasnih plo¢a navedenih u stavu 3., smatra se da
je pismeno istaknuto na oglasnoj plo¢i Grada Zivinice

(5) Zaprimljeno pismeno osobe iz stava 1. duZni su isti dan, bez odlaganja, ista¢i na
oglasnim plo¢ama Grada Zivinice.

(6) Klju¢evi od oglasnih plo¢a Grada Zivinice ¢uvaju se na info pultu u Salter sali grada
Zivinice na sigurnom mjestu i o istima vodi brigu osoba iz stava 1.

(7) Imenovana osoba iz stava 1. duZna je da sve podneske kojima je protekao rok
isticanja na oglasnim plo¢ama, po proteku vremena ukloniti i iste odloZiti u registratore
uz naznaku dana i sata uklanjanja sa oglasne ploce, Sto potvrduje stavljanjem Stambilja i
svojim potpisom, kao i odgovoraju¢em djelovodniku iz stava 2.

(8) Registratori se oznacavaju rednim brojevima 1.,2.,3., i td. sa naznakom godine za koju
se vode.

(9) Druga pismena (promotivni materijali, vodici, pozivi na javne tribine i sl.) mogu se
istaknuti na oglasnim plo¢ama Grada Zivinice samo uz prethodnu (usmenu ili pismenu)
saglasnost pomoc¢nika Gradonacelnika za poslove opce uprave i drusStvenih djelatnosti,
boracko-invalidsku zasStitu i raseljene osobe. Isticanje navedenih pismena nakon
prethodnog odobrenja vr$i isti dan osoba iz stava 1.

(10) Isticanje drugih materijala, pismena i sl. na info-pultu u Salter sali ili na drugom
odgovaraju¢em mjestu u sluzbenim prostorijama Grada Zivinice, vrsi se uz prethodnu
(usmenu ili pismenu) saglasnost pomoc¢nika Gradonacelnika za poslove opce uprave i
drustvenih djelatnosti, borac¢ko-invalidsku zastitu i raseljene osobe.

Clan 25.
(Zavrsne odredbe)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u SluZzbenom glasniku Grada Zivinice.

Gradonacelnik
dr. sc. Samir Kamenjakovic s.r.



