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Na osnovu ¢lana 15. stav 1. tacka 7. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji BiH
(“‘Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 49/06 i 51/09), ¢lana 80. stav 1. tacka 5. Ustava TK i
¢lana 38. stav 1. tadka 11. Statuta opéine Zivinice (“Sluzbeni glasnik opéine Zivinice broj: 4/12”)
Opc¢inski nacelnik donosi

ODLUKU
o izmjeni i dopuni Odluke o organizaciji i djelokrugu rada Op¢inskog organa uprave
Op¢éine Zivinice

Clan 1.

U Odluci o organizaciji i djelokrugu rada Opéinskog organa uprave Opéine Zivinice ( u
daljnjem tekstu: Odluka) broj: 01/2-05-89-401/18 od 19.02.2018. godine (,,SluZbeni glasnik
Opc¢ine Zivinice* broj 3. od 12.03.2018. godine), ¢lan 4. Odluke mijenja se i glasi:

“Za vrSenje upravnih i strucnih poslova, kao i1 za vrSenje prenesenih poslova uprave iz
nadleznosti kantona i viSih nivoa vlasti i drugih poslova, osnivaju se sluzbe za upravu, kao i
strucne, tehnicke 1 druge zajednicke ili samostalne sluzbe 1 druga tijela i to:

1. Sluzba za opéu upravu, druStvene djelatnosti, boracko-invalidsku zaStitu i raseljene
osobe

Sluzba za lokalni ekonomski razvoj, finansije i trezor

Sluzba za urbanisti¢ko planiranje, komunalne, geodetske i imovinsko-pravne poslove
Sluzba civilne zastite

Sektor za stru¢ne poslove Opcinskog nacelnika i odnose sa javnosc¢u Opéine, kontrolu
kvaliteta, internu reviziju, inspekcijske poslove i javne nabavke

6. Strucna sluzba Op¢inskog vijec¢a”

kWb

Clan 2.

U ¢lanu 8. Odluke stav 1. mijenja se i glasi:

“Sluzba civilne zastite:

U sluzbi civilne zastite obavljaju se poslovi upravnog rjeSavanja, studijsko-analiticki, stru¢no
operativni 1 operativno tehnicki poslovi u oblasti zaStite 1 spaSavanja ljudi 1 materijalnih dobara 1
zastite od poZzara, i to kako slijedi:

@® izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata i provodi utvrdenu
politiku 1 prati stanje u oblasti zaStite i spaSavanja ljudi i materijalnih dobara (u daljem
tekstu:zaStita 1 spaSavanje), kao i poslove zaStite od poZara i vatrogastva iz nadleZznosti
op¢ine;

® izraduje i predlaze nacrte odluka i drugih propisa iz oblasti zastite i spaSavanja, kao i zastite
od pozara i vatrogastva i osigurava njihovo provodenje u skladu sa Zakonom:;

® vodi propisane sluzbene evidencije iz svoje nadleZnosti;

® prati stanje priprema za zaStitu i spasavanje i predlaze mjere za unapredenje organiziranja i

osposobljavanja civilne zastite 1 zaStite od poZara i vatrogastva;

organizira, priprema i provodi zastitu i spaSavanje na podruc¢ju opéine;

izraduje i predlaZe Procjenu ugrozenosti za podrucje opcine;

izraduje 1 predlaze programe i planove zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesre¢a u

op¢ini i izraduje godiSnje i srednjorocne planove materijalnog opremanja struktura civilne

zaStite 1 stara se o njihovoj realizaciji;
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® organizira, izvodi i realizira obuku gradana na provodenju licne i uzajamne zastite,

® vrsi popunu ljudstvom Stabova civilne zastite, sluzbi zaStite i spaSavanja i jedinica civilne
zastite 1 odreduje povjerenike civilne =zaStite 1 osigurava njihovo opremanje
materijalno-tehnickim sredstvima, te organizira i prati realizaciju njihove obuke;

® organizuje rad operativnog centra koji prikuplja, vrS$i obradu i distribuciju podataka za
Opc¢inskog nacelnika, komandanta i nacelnika Opcinskog Staba civilne zaStite, Kantonalnu 1
Federalnu upravu civilne zastite u obliku redovnih izvjeStaja, informacija ili dostavljanja
podataka od znacaja za zaStitu i spaSavanje:

® obavlja strucne i druge poslove za potrebe Opcinskog Staba civilne zastite, koji se odnose na
zaStitu i spaSavanje;

® preduzima odgovarajue mjere i aktivnosti na organizaciji i provodenju zastite od pozara i
vatrogastva na podrucju op¢ine, u skladu sa zakonom, propisima kantona i op¢ine;

® obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na organiziranje profesionalne vatrogasne
jedinice op¢ine i predlaZze i poduzima mjere na osiguranju kadrovskih, materijalnih, tehni¢kih
i drugih uslova potrebnih za efikasan rad i funkcioniranje te jedinice i u tim pitanjima
ostvaruje saradnju sa kantonalnom upravom civilne zaStite;

® definira i predlaze pitanja koja se odnose na razvoj zastite od poZara i vatrogastva u okviru
programa razvoja zaStite 1 spaSavanja od prirodnih i drugih nesre¢a opéine u saradnji sa
ostalim op¢inskim sluzbama za upravu;

® izraduje plan zaStite od pozara opcine i osigurava njegovu realizaciju uz ucesce opcinskih
sluzbi za upravu;

® planira i osigurava provodenje obuke i stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje pripadnika
vatrogasne jedinice i drugih lica koja se bave poslovima vatrogastva;

® pruza stru¢nu i drugu pomo¢ dobrovoljnim vatrogasnim druStvima radi uspjeSnog obavljanja
poslova zastite od pozara i vatrogastva iz njihove nadleznosti od znacaja za vatrogastvo, a
posebne aktivnosti provodi kod onih vatrogasnih druStava u kojima je osnovana dobrovoljna
vatrogasna jedinica radi osposobljavanja te jedinice za efikasno uceS¢e u gaSenju poZzara;

® ostvaruje saradnju sa pravnim licima u kojima su osnovane vatrogasne jedinice radi
osposobljavanja tih jedinica za efikasno gasenje poZara i moguceg ucesca tih jedinica na
gaSenju poZara van objekata i prostora pravnog lica na podrucju op¢ine;

® ostvaruje saradnju sa sluzbama civilne zastite susjednih opéina u pitanjima od zajednickog
interesa za zaStitu od poZara i vatrogastvo;

® vrsi i druge poslove iz oblasti zaStite od pozara i vatrogastva koji su Federalnim zakonom,
kao i zakonom kantona i odlukama opc¢inskog vijeca stavljeni u nadleZnost opCinske sluzbe
civilne zastite;

® izraduje i predlaZe nacrte odluka i drugih propisa iz oblasti zaStite i spasavanja, kao i zastite
od pozara i vatrogastva i osigurava njihovo provodenje u skladu sa Zakonom.*

Clan 3.
Clan 9. Odluke mijenja se i glasi:
,Sektor za strucne poslove Opéinskog nacelnika i odnose sa javnoséu Opéine, kontrolu
kvaliteta, internu reviziju, inspekcijske poslove i javne nabavke:

U Sektoru za stru¢ne poslove Opc¢inskog nacelnika i odnose sa javnos¢u Opcine, kontrolu
kvaliteta, internu reviziju, inspekcijske poslove i javne nabavke obavljaju se poslovi upravnog
rjeSavanja, normativno-pravni, studijsko-analiti¢ki, struéno-operativni,
informaciono-dokumentacioni, administrativno-tehnicki, operativno-tehnicki poslovi i to kako
slijedi:
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Vr$i organizaciju i obavljanje stru¢nih i administrativno-tehnickih poslova za Opcinskog
nacelnika,

Vodenje protokolarnih poslova ukljuc¢uju¢i vodenje dnevnih planova, sastanaka i obaveza
Op¢inskog nacelnika,

Pripremu sjednica Savjeta Opc¢inskog nacelnika i pracenje realizacije njegovih zakljucaka,
Utvrdivanje, nacrta i prijedloga akata koje donosi Opcinski nacelnik ili ih predlaze
Opcinskom vijecu,

Pracenje 1 realizaciju odluka i zaklju¢aka Opcinskog vije¢a koji se odnose na obaveze
Opc¢inskog nacelnika,

Pracenje realizacije izvrSenja strateskih ciljeva razvoja Opcine,

Uspostava saradnje sa kantonalnim organima, Policijskom upravom, medunarodnim
organizacijama i drugim subjektima u pitanjima koja se ti¢u rada Opc¢inskog nacelnika,
Organizaciju prijema domacih i stranih organizacija, privrednih drustava, NVO i drugih
organizacija i gradana,

Aktivno ucestvovanje u pripremi i izradi programa rada Opc¢inskog nacelnika,

Vrs§i struéne 1 druge pravne poslove oko izrade ugovora i drugih pojedina¢nih op¢ih akata u
&ijem zakljuéivanju ili donoSenju uéestvuje opéina Zivinice,

Odgovara na predstavke gradana, prati rad zaposlenika Opc¢ine naspram poStivanja osnovnih
ljudskih prava i sloboda gradana,

Zakazivanje 1 organiziranje PRESS-konferencija vezanih za Opc¢insko vije¢e i Opclinskog
nacelnika,

AZuriranje podataka unesenih na web-site Op¢ine i publikovanje novih podataka,

Pripremanje i provodenje multimedijalne i powerpoint prezentacije znacajnih razvojnih
projekata i drugih podataka za potrebe Opcine,

Sastavlja i objavljuje javna saopcenja,

Vodi racuna o zastiti podataka u poslovima koji proizilaze iz propisa o sigurnosti i zastiti
sluzbenih podataka,

Prati i organizuje javne istupe Opcinskog nacelnika i njegovih saradnika,

Organizuje poslove u povodu drzavnih 1 opcinskih praznika, pisanje referata i
kulturno-umjetnickih programa, uru¢ivanje dodijeljenih odlikovanja i priznanja,

Poslovi informisanja i odnosi sa javnoscu,

Objavu podataka nadleznih sluZbi, pripremanje odgovora po upitima gradana i pravnih lica,
Prikupljanje, sredivanje, obrada podataka i informisanje javnosti o radu organa uprave i
stanju u pojedinim oblastima,

Uredenje, redakciju i izdavanje biltena, publikacija, broSura i drugih informativnih materijala
od znacaja za Opcinu,

Planira sistem upravljanja i kontinuirano unapredenje kvaliteteta pruzenih usluga,

Izraduje informaciju i prezentaciju na temu poboljSanja kvaliteta pruZanja usluga,

Osigurava uspostavljanje, odrZzavanje i stalno poboljSanje performansi sistema upravljanja
kvalitetom u skladu sa zakonoma medunarodnog standarda EN ISO 9001:2008,

Prati realizaciju svih op¢ih akata donesenih od rukovodioca organa uprave i daje prijedlog za
revidiranje istih,

IzvjeStava Opcinskog nacelnika o progresu i stepenu realizacije usvojenog plana,
performansama sistema upravljanja kvalitetom u Op¢ini, te potrebama za poboljSanjima u
svim organizacionim jedinicama,
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Zahtijeva, osigurava i odreduje podatke potrebne za preispitivanje i poboljSanje uvodnog
sistema upravljanja kvalitetom, a u skladu sa datim ovlaStenjima 1 odgovaraju¢om
procedurom sistema,

Uspostavlja glavne liste dokumenata (Master-liste),

Priprema kontrolne procedure za utvrdivanje trenutnog statusa dokumenata i dostupnost
vazecih dokumenata,

Podnosenje godiSnjeg izvjestaja o ocjeni sistema kvaliteta,

Upravlja i nadzire stanje ljudskih resursa, prati stanje u toj oblasti u pogledu izvrSavanja
poslova i radnih zadataka od strane zaposlenika Opcine,

Prati stanje 1 vr$i procjenu potreba ljudskih potencijala,

Pripremu prijedloga za unapredenje procesa rada,

Ucestvovanje u izradi prijedloga akata koji se odnose na organizaciju op¢inske uprave,
Koordinira u redovnom postupku ocjenjivanja zaposlenika,

Prati 1 ocjenjuje stanje, te organizira stru¢no usavrSavanje zaposlenika u oblastima za koje
ocijeni da je potrebno,

Priprema Pravilnik o internoj reviziji i operativne upute,

Priprema StrateSki plan interne revizije za period od tri godine,

Priprema GodisSnji plan interne revizije na temelju procjene rizika i usvojenog Strateskog
plana, te nakon njegovog odobravanja od Opcinskog nacelnika, osigurava njegovu
implementaciju i nadzor nad njegovim izvrSavanjem,

Organizira i provodi aktivnosti interne revizije,

Priprema GodiS$nji izvjeStaj o aktivnostima interne revizije,

Osigurava kvalitetu aktivnosti interne revizije u skladu sa pravilima izdatim od Centralne
harmonizacijske jedinice,

Evidentira sve aktivnosti revizije i Cuva dokumentaciju vezanu uz internu reviziju,

Saraduje sa Uredom za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine u razmjeni
izvjeStaja, dokumentacije i misljenja,

Obezbjeduje primjenu svih zakonskih odredaba iz oblasti revizije u Opéini Zivinice,
Obavljanje  drugih poslova i zadataka iz oblasti interne revizije,

Uspostavlja 1 vrSi inspekcijski nadzor nad izvrSavanjem propisa iz vlastitih nadleZnosti
jedinice lokalne samouprave,

Odreduje upravne mjere radi spreCavanja i otklanjanja nezakonitosti u izvrSavanju tih
propisa,

Obavlja poslove inspekcijskog nadzora i izriCe upravne i druge mjere, i to posebno u
oblastima:

Zastite prirode, covjekove okoline 1 zdravlja ljudi,

Komunalnih poslova,

Stambene 1 druge izgradnje,

Putne infrastrukture i objekata.

Vodi evidenciju o vrSenju inspekcijskog nadzora Op¢inskih inspektora,

Vodi registar kazni izreCenih u postupku inspekcijskog pregleda, a potrebne podatke
dostavlja Sluzbi za lokalni ekonomski razvoj, finasije i trezor, te drugim tijelima i organima
po potrebi, a u skladu sa zakonom,

Vodi evidenciju o sluzbenim iskaznicama inspektora,

Donosi Program stru¢ne obuke Op¢inskih inspektora,

Obavlja ostale poslove iz djelokruga rada i nadleZnosti utvrdenih zakonskim propisima,
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Provodenje postupaka javnih nabavki (roba i usluga) u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama,

Vrsenje drugih poslova koji su Zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleznost Sektora,
kao 1 poslovi koje mu u zadatak stavi Op¢inski nacelnik.”

Clan 4.

Iza €lana 9. Odluke dodaje se novi “Clan 10.” koji glasi:

“Strucna sluzba Opéinskog vijeéa:

U Stru¢noj sluzbi Opcinskog vijeCa obavljaju se poslovi upravnog rjeSavanja,

normativno-pravni, studijsko-analiticki, stru¢no-operativni, informaciono-dokumentacioni,
administrativno-tehnicki, operativno-tehnicki poslovi i to kako slijedi:

IzvrSava 1 osigurava izvrSenje zakona i drugih propisa i op¢ih akata iz oblasti za koju je
osnovana,

Vrs$i organizaciju i obavljanje stru¢nih i administrativno-tehni¢kih poslova za Opc¢insko
vijece 1 njihova radna tijela i komisije,

Priprema 1 pracenje sjednica Opc¢inskog vijeca 1 njegovih tijela,

Izradu propisa iz nadleznosti Op¢inskog vijeca, pravno-tehni¢ku obradu akata, zakljucaka,
rjeSenja, 1 odluka Opcinskog vijeca,

Izradu Programa rada, izvjeStaja o radu i pracenje realizacije, programa rada, zakljucaka i
drugih akata Op¢inskog vijeca i radnih tijela Vijeca,

Obavljanje administrativnih poslova za komisije Op¢inskog vijeca,

Pripremu materijala za Op¢insko vijece i radna tijela Vijeca,

Pripremu izvjeStaja, informacija i drugih materijala za potrebe Opc¢inskog vije¢a i njegovih
radnih tijela koji nisu u nadleznosti Sluzbi za upravu,

Vodenje arhive Op¢inskog vijeca,

Vrsenje poslova koji se odnose na pitanja iz nadleZnosti Opc¢inskog vije¢a po zahtjevu
predsjedavajuceg Opcinskog vijeca,

Poslove utvrdivanja i objavljivanja akata Opc¢inskog organa i izdavanja “SluZbenog glasnika
opcine Zivinice,

VrSenje drugih poslova koji su Zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleznost Sluzbe,
kao 1 poslovi koje joj u zadatak stavi Op¢inski nacelniki i Op¢insko vijece”.

Dosadasnji ¢lanovi Odluke “10,11,12 1 137, postaju Clanovi “11, 12, 13, 14.”

Clan 5.

U clanu 10. Odluke u stavu 1. iza teksta ,,Sekretar Opcinskog organa uprave je” briSe se rijec
,,Jukovodeci“.

U istom ¢lanu stav 2. alineja 5. iza teksta ,,koordinira rad drZavnih sluZbenika i namjeStenika cija
radna mjesta nisu sistematizovana u okviru organizacionih jedinica“ umjesto “zareza” stavlja se
“tacka”, a ostatak teksta se briSe.

Clan 6.

U clanu 11. Odluke u stavu 3. iza teksta: ,,Za rukovodenje opéinskim sluzbama za upravu
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Opc¢inski nacelnik ovlas¢uje pomoc¢nike Opcinskog nacelnika, koji neposredno rukovode tim
sluZzbama 1 za svoj rad odgovaraju Op¢inskom nacelniku* stavlja se “tacka” a ostali tekst se briSe.

Clan 7.
Uskladivanje Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u organu uprave
Opcine Zivinice (“Sluzbeni glasnik Opc¢ine Zivinice” broj:7/18), sa odredbama ove Odluke
izvrsice se u roku od 30 dana.

Clan 8.

Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Zivinice*.

Bosna i Hercegovina Op¢inski nacelnik
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton dr.sc. Samir Kamenjakovi¢,s.r.

Op¢ina Zivinice
Broj: 01/2-05-89-2008/18
Zivinice, 19.07. 2018. godine
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,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zivinice*
broj: 11/2018

SADRZA]J

I - AKTI OPCINSKOG VIJECA

II - AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1. Odluka o izmjeni i dopuni Odluke o organizaciji 1 djelokrugu rada Op¢inskog organa
UPTAVE OPCINE ZIVINICE. ... .eeiuiieiiieriieeteenite et et et e st ete et sate e bt e sateesaeesaae e beesane e bt e saneeneesnneenne

“Sluzbeni glasnik op¢ine Zivinice” ureduje: Stru¢na sluzba opéinskog vijeéa Zivinice
Odgovorni urednik i lektori: Suad Avdagi¢, Nermina Mahmutbegovi¢ i Mersiha Zahirovié¢
Tehnicka priprema i Stampa: SluZba za op¢éu upravu i drustvene djelatnosti
Kontakt informacije: 035/743-392, ovijece @opcinazivinice.ba




